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CNPJ n° 08.739.930/0001-73

Endereco eletrénico: www.novapalmeira.pb.gov.br
Gabinete do Prefeito

DECRETO N° 009/2015, de 10 de julho de 2015

O Prefeito Constitucional de Nova Palmeira, Estado da Paraiba, no uso de

suas atribuicoes legais,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
Art. 1°. Este Decreto regulamenta, no dmbito do Poder Executivo Municipal
de Nova Palmeira, os procedimentos para garantia do acesso a informacdo e
para a classificacdo de informacdes sob a restricdo de acesso, observados grau

e prazo de sigilo, conforme o disposto na Lei Federal n° 12.527/2011.

Art. 2°. O SIC - Sistema de Informagdo ao Cidaddo funcionard, na sede
administrativa do municipio de Nova Palmeira, na Rua Jorge Mendonca, 237 -
Centro, e serd constituido por servidor ou servidores publicos municipais.

Pardgrafo Unico. Os 6rgdos e as entidades do poder Executivo Municipal
assegurardo as pessoas fisicas ou juridicas, o direito de acesso a informacdo, que
serd proporcionado mediante procedimentos objetivos e dgeis, de forma
transparente, clara e em linguagem de fdcil compreensdo, observando os

principios da administracdo publica e as diretrizes da Lei Federal 12.527/2011.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO E COMPETENCIAS DO SIC
Art. 3°. A Comissdo de Avaliacdo de Informacdoes — CAIl, criada no
municipio de Nova palmeira serd constfituida por rés servidores indicados pelo
prefeito municipal, sendo um presidente, um secretdrio e um membro que serd o
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responsavel pelo SIC, além de orientar a populacdo, informar sobre a
tramitacdo e dos pedidos de informacdo e dos pedidos de informacdo terd as
seguintes competéncias:

| — receber pedidos de acesso e, sempre que possivel, buscar com os
responsdaveis de cada drea da administracdo a resposta acerca das solicitacoes
apresentadas para encaminhd-las ao cidaddo.

Il — registrar os pedidos de acesso em sistema eletronico especifico e a
entrega de nUmero do protocolo, que conterd a data de apresentacdo do
pedido; e

Il — encaminhar os pedidos recebidos e registrados a unidade responsavel

pelo fornecimento da informacdo do SIC, quando couber.

CAPITULO Il
Secao |
Dos Pedidos de Informacgao
Art. 4°. O pedido de informacdo que poderd ser apresentado tanto por
pessoas fisicas como juridicas, serd apresentado em formuldrio padrdo,

disponibilizado em meio eletrénico no site da Prefeitura Municipal de Nova
Palmeira e deverd conter:

| - nome do requerente;
Il - nUmero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) valido;
lll - especificacdo, de forma clara e precisa, da informacdo requerida; e

IV — endereco fisico e eletrbnico do requerente, para recebimento de

comunicacoes ou da informacdo requerida.

Art. 5°. Ndo serdo atendidos pedidos de acesso ¢ informacdo:

| - genéricos;

Il - Descabidas ou ndo tenha ligagcdo com a administracdo publica
municipal; ou

Rua Jorge Mendonga n°® 237 — Centro — Nova Palmeira — PB CEP 58184-000



ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA PALMEIRA
CNPJ n° 08.739.930/0001-73

Endereco eletrénico: www.novapalmeira.pb.gov.br
Gabinete do Prefeito

Il - que exijom trabalhos adicionais de andlise, interpretacdo ou
consolidacdo de dados e informacgodes, ou servico de producdo ou tratamento
de dados que ndo seja de competéncia do SIC.

§ 1°. Na hipdtese do inciso Il do caput, o Servico de Informacdo ao
Cidaddo (SIC) deverd, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se
enconfram as informacdes a partir das quais o requerente poderd realizar a
interpretacdo, consolidagcdo ou fratamento dos dados.

§ 2°. E facultado ao SIC o recebimento de pedidos de acesso &
informacdo por qualquer outro meio legitimo, como correspondéncia fisica,
desde que atendidos os requisitos do Artigo 6°.

§ 3°. Mesmo que a solicitacdo for apresentada pelo solicitante em meio
fisico a comissdo ou drea responsavel providenciard o seu cadastramento no

sistema Web.

Secaol ll
Dos Prazos de Resposta

Art. 6°. Recebido o pedido, o SIC terd prazo mdaximo de até vinte dias
para:

| — enviar a informacdo ao endereco informado;

Il - comunicar que ndo possui a informagcdo ou quando possivel, indicar o
responsavel pela informag¢do ou quem a detenha; ou

lll - indicar as razdes da negativa caso a solicitacdo se enquadre nas
hipdteses do Artigo 7°.

§ 1°. Nas hipdteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de
grande volume de documentos, ou a movimentacdo do documento puder
comprometer sua regular tramitacdo, serd adotada a medida prevista no inciso
Il.

§ 2°. Quando a manipulacdo puder prejudicar a integridade da
informacdo ou do documento, o SIC deverd indicar data, local e modo para
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consulta, ou disponibilizar coépia, com certificacdo de que confere com o
original.

§ 3°. Na impossibilidade de obtencdo de cdpia de que trata o § 2°, o
requerente poderd solicitar que, ds suas expensas e sob supervisdo de servidor
publico, a reproducdo seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a

integridade do documento original.

Art. 7°. O prazo para resposta do pedido poderd ser prorrogado por dez
dias, mediante justificativa encaminhada ao requerente anfes do término do

prazo inicial de vinte dias.

Art. 8°. Caso a informacdo esteja disponivel ao publico em formato
impresso, eletrdbnico ou em outro meio de acesso universal, o SIC deverd orientar
o0 requerente quanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a
informacdo, desobrigando-se neste caso do fornecimento direto da informacado,
salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para consultar, obter ou
reproduzir a informacado.

Secado lll
Dos Custos

Art. 9°. A busca e o fornecimento das informacdes sdo gratuitos, havendo
necessidade de reproducdo de documentos (fotocdpias), caberd ao solicitante
0s custos destes servicos.

§ 1°. Estd isento de ressarcir os custos dos servicos e dos materiais utilizados
aquele cuja situacdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do
sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei n® 7.115, de 29 de
agosto de 1983.

Secao IV

Da Tramitagao do Pedido de Informagao
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Art. 10. No ato do cadastramento do pedido de informacdo no site da
Prefeitura Municipal de Nova Pameira serd enviada ao requerente
comunicacdo eletrbnica contendo o nUmero de protocolo e a data do
recebimento do pedido pelo SIC, a partir da qual se inicia contagem do prazo
de resposta.

§ 1°. Recebido o pedido de informacdo pelo SIC, este serd encaminhado
a drea responsdvel da Entidade através de comunicacdo eletrbnica e
classificada quanto a categoria ou assunto a que pertence, de forma a
possibilitar o processo de pesquisa pelos cidaddos.

§ 2°. Do encaminhamento da solicitacdo para a drea responsavel, de que
trata o pardagrafo anterior, fambém se dard conhecimento ao requerente,
mediante comunicacdo elefronica para o e-mail indicado no formuldrio da
solicitacado.

§ 3°. Apds a drea responsavel receber a comunicacdo eletrénica, esta
terd o prazo de 05 (cinco) dias para se reunir com a Comissédo de Avaliacdo da
Informacdo (CAl) para indicar os trabalhos de preparacdo da resposta ao
cidaddo.

§ 4°. A resposta da solicitacdo serd primeiramente encaminhada através
de e-mail ao requerente e depois publicada no site da Prefeitura Municipal de
Nova Palmeira onde poderd ser consultada pela populagcdo em geral.

§ 5° As respostas das solicitacdes poderdo ser acessadas no portal de

Acesso a Informagcdo no Menu “Solicitagoes Atendidas”.

Art. 11. Para fins de tramitacdo do pedido de informacdo junto ao CAI,
esta poderd ser classificada de acordo com os seguintes “status”:

| - Nao analisada - € a solicitacdo ja recebida pela CAl, mas ainda ndo
encaminhada a drea responsdavel;

Il - Pendente — € a solicitagcdo jd encaminhada a drea responsdvel, ainda

ndo respondida, mas estd dentro do prazo de resposta;
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Il - Rejeitada ou Negada - € a solicitacdo que por algum motivo foi
considerada descabida, improcedente ou ndo ter nenhuma ligacdo com a
administracdo publica;

IV - Expirada — € a solicitfacdo ainda ndo respondida, mas que ja esgotou
0s prazos de resposta;

V - Respondida - € a solicitacdo cuja resposta j& foi encaminhada co
requerente;

VI - Publicada - ¢ a solicitacdo cuja resposta j& se encontra no Portal de

Acesso da Informacdo para conhecimento da populacdo.

Secdo V
Dos Pedidos de Recurso
Art. 12, Rejeitado ou Negado o pedido de acesso a informacdo, serd
enviada ao requerente, no prazo de resposta, comunicacdo com:
| - razbes da negativa de acesso e seu fundamento legal;
Il — possibilidade e prazo de recurso, com indicacdo da autoridade
hierdrquica superior ao Servico de Informacdo ao Cidaddo (SIC) que o

apreciard;

Art. 13. O SIC disponibilizard formuldrio padrdo para apresentacdo do

recurso.

Art. 14. No caso de negatfiva de acesso a informacdo ou de ndo
fornecimento das razdes da negativa do acesso, poderd o requerente
apresentar recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, G
autoridade hierarquicamente superior ao SIC, que deverd aprecid-lo no prazo

de cinco dias, contado da sua apresentacdo.
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§ 1° Verificada a procedéncia das razdes do recurso, a autoridade
hierarquicamente superior ao SIC determinard ao mesmo que adote as
providéncias necessdrias para dar cumprimento ao disposto nesta Lei.

§ 2°. Negado o acesso a informacdo pela autoridade hierarquicamente
superior ao SIC poderd o requerente interpor recurso no prazo de dez dias,
contado da ciéncia da decisdo, a autoridade mdaxima do municipio, que

deverd aprecid-lo no prazo de cinco dias, contado da sua apresentacdo.

Art. 15. A autoridade hierarquicamente superior ao SIC no ambito
municipal serd representada pela Assessoria Juridica e a autoridade mdxima do

municipio serd representada pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 16. A titulo de exemplo podem ser consideradas informacodes de
carater sigiloso, no d@mbito municipal aquelas que possuem dados pessoais cuja
divulgacdo possa violar a intimidade, a vida privada, honra e imagem das
pessoas, bem como contelddo de envelopes para habilitacdo e propostas em
processos licitatérios de qualquer natureza enquanto a lei exigir que
permanecam lacrados.

§ 1°. Havendo duvida quanto ao sigilo da informacdo em hipoteses
diferentes das exemplificadas no caput deste artigo, a classificacdo se dard
baseada na Lei Federal n°® 12.527, de 2011.

§ 2°. Os documentos que contenham informacdes pessoais serdo

classificados de acordo com o artigo 31, da Lei Federal n® 12.527, de 2011.

Art. 17. A classificacdo da informacdo como sigilosa € de competéncia:

| — Prefeito Municipal;

Il - Vice-prefeito Municipal;

lll - Secretdrios municipais e dirigentes maximos dos 6rgdos e entidades da

administracdo indireta.
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Pardgrafo Unico. E vedada a delegacdo da competéncia.

Art. 18. A autoridade que classificar informacdo de cardter sigilosa deverd
encaminhar copia do Termo de Classificacdo de Informacdo — TCl, anexo deste
Decreto, d Comissdo de Avaliacdo da Informacdo — CAl, no prazo de trinta dias,

contado da decisdo de classificacdo ou ratificacdo.

CAPITULO IV
Da Transparéncia Ativa

Art. 19. A divulgacdo de informacdes de interesse coletivo ou geral
produzidas ou custodiadas pelo municipio serdo divulgadas independente de
requerimento, no site da Prefeitura Municipal de Nova Palmeira, devendo
atender o disposto na Lei federal de acesso a informacdo ao cidaddo.

Paragrafo Unico. Na divulgacdo das informacdes a que se refere o caput,
deverdo constar, no minimo:

| — registro das competéncias e estrutura organizacional, endereco e
telefone da administracdo e hordrios de atendimento ao publico;

Il - registro de quaisquer repasse ou transferéncia de recursos financeiros;

lll - registro das despesas;

IV — informacdes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive os
respectivos editais e resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

V - dados sobre os concursos publicos e processos seletivos realizados
pelas Entidades da administracdo municipal;

VI - informacdes acerca de bens patrimoniais;

VII - informagdes acerca dos veiculos e equipamentos da frota do
municipio;

VIl - resposta das solicitacdes dos cidaddos para conhecimento geral da

populacdo;
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IX - dados gerais para o acompanhamento de programas, acoes,

projetos, eventos e obras de 6rgdos e entidades.

Art. 20. Constituem ainda relatérios de Transparéncia Ativa para
divulgacdo a populacdo:

| — relatdrios contendo os elementos dispostos no arfigo 52 da Lei
Complementar n° 101 — Relatdrio Resumido da Execucdo Orcamentdria (RREO);

Il - relatérios contendo os elementos dispostos no. artigo 55 da lei
Complementar n® 101 — Relatério de Gestdo Fiscal (RGF);

lll - relatdrios de que trata a Lei 9.755, de 16 de dezembro de 1998;

IV —relatérios da Lei n°10.520, de 17 de julho de 2002.

CAPITULO V

Das Disposicoes Gerais

Art. 21. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do
agente publico:

I — recusar-se a fornecer informacdo requerida nos termos desta Lei,
retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente
de forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il - Utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou
ocultar, total ou parcialmente, informacdo que se encontre sob sua guarda, a
gue tenha acesso ou sobre que fenha conhecimento em razdo do exercicio das
atribuicdes de cargo, emprego ou funcdo publica;

lll - agir com dolo ou mda-fé na andlise dos pedidos de acesso G
informacdo;

IV — divulgar, permitir a divulgacdo, acessar ou permitir acesso indevido a

informacdo classificada em grau de sigilo ou a informacdo pessoal;
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V - impor sigilo a informacdo para obter proveito pessoal ou de terceiro,
ou para fins de ocultacdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior compete informacdo
classificada em grau de sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de
terceiros; e

VII — destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a
possiveis violacdes de direitos humanos por parte de agentes do Estado.

§ 1°. Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do devido
processo legal, as condutas descritas no caput serdo consideradas, para fins do
disposto no Estatuto dos servidores publicos municipais, infracdes administrativas.

§ 2°. Pelas condutas descritas no caput, poderd o agente publico

responder, fambém, por improbidade administrativa.

Art. 22. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informagoes em
vitude de vinculo de qualquer natureza com o poder publico e deixar de
observar o dispositivo nesta Lei estard sujeita as seguintes sancoes:

| - adverténcia;

Il - multa;

lll - rescisdo do vinculo com o poder publico;

IV — suspensdo tempordria de participar em licitacdo e impedimento de
contratar com a administracdo publica por prazo ndo superior a 2 (dois) anos; e

V - declaracdo de idoneidade para licitar ou contratar com a
administracdo publica, até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

§ 1° As sancdes previstas nos incisos I, lll e IV poderdo ser aplicadas
juntamente com a do inciso ll, assegurando o direito de defesa do interessado,

no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias.
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§ 2°. A reabilitacdo referida no inciso V serd autorizada somente quando o
interessado efetivar o ressarcimento dos prejuizos resultantes e apds decorrido o
prazo de sancdo aplicada com base no inciso V.

§ 3°. A aplicacdo da sancdo prevista no inciso V € de competéncia
exclusiva da autoridade mdxima do municipio, facultada a defesa do
interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de

vista.

Art. 23. Ao final de cada quadrimestre, a administracdo publicard relatorio

que trata o Artigo 20, Pardgrafo Unico, inciso lll, deste Decreto.

Art. 24. Este decreto entra em vigor na data da sua publicacdo, revogam-

se as disposicoes em conftrdrio.

Prefeitura Municipal de Nova Palmeira, 10 de julho de 2015.

P— )
JOSE FE’L’IX%&I%A FILHO

PREFEITO
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ANEXO |
GRAU DE SIGILO DA INFORMAGAO

Orgdo/Entidade:

Grau de Sigilo: Ultrasecreto () Secreto () Reservado ()

Categoria:

Tipo de Documento:

Data de Produgado:

Fundamento Legal para a Classificagcao:

Razoes para a Classificagao:

Prazo para Restricao do Acesso:

Data de Classificagao:

Nome Autoridade Classificadora: Cargo:

Autoridade Retificadora: Cargo:

Assinatura da Autoridade Classificadora

Assinatura da Autoridade retificadora
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